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 مدیریت آموزش بورس اوراق بهادار تهران

www.irbourse.com 

  نحوه فروش سهام 

بورس معاملات شده در بورس در خارج از سیستم  انجام معامله سهام شرکتهاي پذیرفته مقررات،اساس   بر
گذاري از طریق  سرمایه حاضر در بورس اوراق بهادار تهران مسیر اصلی حال در بنابراین. ممنوع است

کارگزاري رسمی  باید به یک شرکتدر بورس تهران فروش سهام  برايسرمایه گذاران  .ارگزاران استک
گذار، کارگزار در انجام  پس از انتخاب کارگزار توسط سرمایه .کنند مراجعهتهران  عضو بورس اوراق بهادار

سفارش دریافت کارگزاران مهمترین وظیفه . معاملات نقش نماینده خریدار و فروشنده را ایفا می کند
  .است آنانگذاران و انجام معامله براي  فروش از سرمایهخرید و 

به دفاتر شرکتهاي کارگزاري و یا  سه روش مراجعه حضوريبه  توانندافراد برحسب موقعیت خود می
 پیام کوتاهاز طریق سیستم و مراجعه به سایت شرکت کارگزاري  هاي آنها در نقاط مختلف کشور، شعبه

نحوه این قسمت  در. با شرکتهاي کارگزاري تماس بگیرند شرکتهاي کارگزاري جهت انجام معاملات خود
   :شودبا توجه به روش مراجعه حضوري شرح داده میفروش سهام 

  
  :چگونگی فروش سهام  -

فرآیند فروش سهام در بورس اوراق بهادار تهران همانند فرآیند خرید است، اما در مراحل اولیه، نیاز به 
ها توضیح داده  کید بر تفاوتدر این قسمت چرخه فروش سهام با تأ. اقداماتی متفاوت از چرخه خرید دارد

  .شود می
  
  :تکمیل فرم درخواست فروش  -
را تکمیـل و همـراه کپـی     فـرم درخواسـت فـروش   در این مرحله فروشنده سهام با مراجعـه بـه کـارگزار     

تفـاوت اصـلی   . دهد به کارگزار تحویل می "انتقال و سپرده سهام و  گواهی نقل"شناسنامه و اصل سهام یا 
گـذار بـه کـارگزار بـراي      فرم درخواست فروش با درخواست خرید در قسمتی است که براساس آن سرمایه

فـرم درخواسـت فـروش     .دهد ت و انتقال سهام، وکالت میفروش سهام خود و انجام مراحل و تشریفات ثب
  .شود تهیه و تنظیم میو بایگانی فروشنده  خدمات بورس، نسخه براي کارگزار، شرکت  چهاردر 
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  :قسمت زیر تشکیل شده استهفت از  فروشفرم درخواست 
  مشخصات کارگزار و تاریخ درخواست  – 1   

درج نام . درج شود فروشزاري و تاریخ تکمیل فرم درخواست در این قسمت باید نام و کد شرکت کارگ
و مدارك  فروشبه کارگزار به منظور دریافت اعلامیه  سهامدارشرکت کارگزاري براي مراجعات بعدي 

درج تاریخ نیز براي پیگیري رعایت نوبت در وارد کردن سفارش به سیستم معاملات، . دیگر مفید است
  .الزامی است

  
  سهامدارمشخصات   – 2 

صورتی که مغایرتی بین اطلاعات  در. باید مشخصات کامل خویش را درج نماید سهامداردر این قسمت 
سهام با مدارك سهامدار وجود نقل و انتقال و سپرده هاي  نامه و گواهی فروشمندرج در فرم درخواست 

  . داشته باشد، وي در زمان فروش سهام خود با مشکل مواجه خواهد شد
  
  وکالتنامه  – 3 
به کارگزار براي فروش سهام خود و انجام مراحل و تشریفات ثبت و انتقال سهام،  سهامدار قسمتاین  در 

  .ضروري است گذار  سرمایهبا توجه به مقررات موجود وکالت براي فروش سهام . دهد وکالت می
  گذاري مشخصات سرمایه – 4 

  
تقدم چه شرکتی، به چه میزان و با  سهام یا حق روشفباید مشخص کند که قصد  سهامداراین قسمت   در

باید از قبل  سهامدار، فروشتقدم یا سهم شرکت و میزان  در مورد انتخاب حق. چه قیمتی را دارد
  :هاي زیر عمل کند تواند به یکی از روش در مورد قیمت و نحوه درج آن، او می. گیري کند تصمیم

  
v  به قیمت بازار فروشدرخواست  

آن را دارد، در فرم درخواست تعیین  فروشقیمت سهمی را که قصد  سهامدارنوع درخواست در این 
در این صورت . کند عبارت قیمت روز یا قیمت بازار را قید می "حداقل قیمت"کند و در ستون  نمی

 سهم مورد نظر در سامانه معاملات، سهم را با خریدهاي پیشنهادي براي  کارگزار با بررسی قیمت
  .به فروش می رساند گذار سرمایهبراي ) از طرف خریدار قیمت پیشنهاد شدهبالاترین (ترین قیمت  بمناس
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v  به قیمت معین فروشدرخواست  
ها و اطلاعاتی که درباره سهم موردنظر خود دارد، قیمت  تواند براساس تجزیه و تحلیل می گذار سرمایه

در این صورت کارگزار درخواست . کند درج  "حداقل قیمت"مطلوب خود را تعیین و در ستون 
با  خریددر صورت وجود سفارش  کند و را با قیمت تعیین شده وارد سامانه معاملات می گذار سرمایه

  .سهم مورد نظر را براي وي می فروشد همان قیمت
  
v  قیمت کفبا (محدود  فروشدرخواست(  

کند و به  قیمت تعیین می کفعنوان مبلغی را به  "قیمت حداقل"در ستون  گذار سرمایهدر این حالت 
  .را به فروش برساندتعیین شده برایش سهم  کفتا حداقل دهد  کارگزار اجازه می

  
  نحوه پرداخت – 5 

مشخص  سهامدارو نحوه پرداخت آن به  حاصل از فروش، مبلغ فروشدر این قسمت از فرم درخواست 
شماره فیش و چنانچه شود، واریز  سهامدار به حساب جاري حاصل از فروشکه مبلغ  ورتیص در. شود می

  .وسیله چک پرداخت شود، شماره چک باید در محل تعیین شده درج شود مبلغ مزبور به
  
  ملاحظات و توضیحات ویژه – 6 

گذار قصد ارائه توضیحاتی بیشتر از اطلاعات  این قسمت براي مواردي در نظر گرفته شده است که سرمایه
  .کارگزار دارد مندرج در فرم را براي

  
  تأیید درخواست – 7   

هاي تعیین شده را در این  و کارگزار محل گذار سرمایه، اشاره شدههاي  پس از تکمیل شدن قسمت
پس از تکمیل و قطعی شدن . شود قطعی می فروشترتیب درخواست  کنند و بدین قسمت امضا می

وم سماند و نسخه  ت کارگزاري باقی مینسخه اول آن به منظور انجام سفارش نزد شرک ،فروشدرخواست 
  .ذکر ساعت و دقیقه ارائه درخواست نیز ضروري است .شود آن به مشتري تحویل داده می
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  :فروش سرمایه گذاري اقدامات کارگزاران پس از دریافت سفارش -
  :ورود سفارش به سامانه معاملاتی •

هاي دریـافتی را بـا حفـظ نوبـت وارد سـامانه       ، کارگزار سفارشاز مشتریان پس از دریافت سفارش فروش
هـاي   ها در صـف تقاضـاي فـروش سـهام ابتـدا براسـاس قیمـت        بندي درخواست اولویت. کند معاملات می
به عبارت دیگـر  . شوند بندي می ترین تا بالاترین قیمت اولویت گیرد و از پایین فروش صورت می پیشنهادي

در . تـري دارنـد   هایی است کـه قیمـت پیشـنهادي پـایین     ، اولویت با سفارشدر صف تقاضاي فروش سهام
در دو یا چند سفارش یکسان باشند صف عرضـه براسـاس زمـان     هاي پیشنهادي فروش صورتی که قیمت

هـا وارد   شود و سفارشی که زودتر از دیگر سفارش بندي می فروش به سامانه معاملات اولویت ورود سفارش
بـه صـورت زیـر    الـف  م ابراي نمونه صف فروش سه  .ده باشد از اولویت برخوردار استسامانه معاملات ش

  :است
  

  صف سفارش فروش سهام الف
  
  
  
  
  
  
  

تـر بیـاورد   روشد باید قیمت خود را پایینبر اساس صف فروش هر کسی که بخواهد سهام خود را زودتر بف
  .  کنندبنابراین فروشندگان در پایین آوردن قیمت با هم رقابت می. تا در اولویت قرار گیرد

            
  :انجام معامله •

هـاي فـروش    هاي خرید در مقابل صف عرضه یا سفارش سفارش ي خرید یادر سامانۀ معاملات صف تقاضا
طـور   که قیمت پیشنهادي خرید و قیمت پیشنهادي فروش برابر شوند معامله بـه در صورتی  ،گیرد قرار می

از صـف عرضـه و تقاضـا حـذف     شـده   ي انجـام ها شود و سفارش اي انجام می خودکار توسط سیستم رایانه
  .مراجعه شود کار معامله و سازبراي اطلاع بیشتر به بخش  .شوند می

قیمت فروش 
  )ریال(

تعداد 
  سهام

تعداد 
  سفارش

2470  5000  1  
2471  3000  1  
2475  10000  1  
2480  8000  1  
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به سرمایه  رسید انجام معامله است که نوعی اعلامیه فروشکارگزار باید یک روز پس از انجام معامله 
مبلغ  ،تعداد سهام فروخته شدهسند رسمی نیست و در آن تنها اطلاعاتی نظیر اعلامیه . گذار بدهد

  .رده شده استحاصل از فروش به همراه کارمزدهاي کسر شده آو
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گـذاري مرکـزي    تواند به فروش سهام خود اقدام کند کـه آن را در شـرکت سـپرده    دارنده سهام زمانی می
بنابراین سـهامداري کـه   . اوراق بهادار، سپرده کرده باشد و سهام در سامانه معاملات به نام او موجود باشد

اصل سهام خود به کارگزار مراجعـه کنـد اصـل سـهام وي     ، با سهام سپردهنقل و انتقال و به جاي گواهی 
  .شود گذاري ارسال می گذاري به شرکت سپرده منظور سپرده توسط کارگزار به

خـود   سهام سپردهنقل و انتقال بخشی از سهام مندرج در گواهی می تواند لازم به ذکر است که فروشنده 
سهام سپرده نقل و انتقال سهام باقیمانده وي گواهی  را بفروشد، پس از تسویه وجوه و پایاپاي اوراق، براي

  .شود جدید صادر می
پس از آنکه کارگزار سهام سهامداران را به فروش رساند، باید سه روز کاري بعد وجه سهام فروخته شـده   

گـذاري کننـد    گذاران بخواهند دوبـاره در بـورس سـرمایه    ه سرمایهک  درصورتی. را به حساب آنها واریز کند
اري مجـدد نـزد   ذگ ـ شرکت کارگزاري بخواهند وجه سهام فروخته شده آنها را جهـت سـرمایه  توانند از  یم

  .خود نگه دارد
  

  :تقدم دادوستد گواهی حق  -
تهران است که در زمان افزایش سرمایه شرکت ها حق تقدم یکی دیگر از ابزارهاي قابل معامله در بورس  

این اوراق بهادار ابتدا براي سـهامداران شـرکتی   . تشر می گردددر بورس براي یک دوره زمانی مشخص من
که سرمایه خود را افزایش داده است ارسال می شود که آنهـا مـی تواننـد در بـازار دسـت دوم آنهـا را بـه        

 هـر . دیگران به قیمت روز واگذار کرده یا در مهلت تعیین شده در افزایش سرمایه شرکت مشارکت نمایند
بـراي   -مزبور قیمت حق تقدممعادل تقدم باشد باید  نامه حق مایل به خرید گواهیري که دیگگذار  سرمایه

چنانچه سهامداران در مهلت اعلام شده، اقدام بـه  . به کارگزار پرداخت کندرا  -تحویل به فروشنده گواهی
 نویسـی  رهنظر کنند، شرکت پس از اتمـام دوره پـذی   تقدم صرف نویسی نکنند یا از فروش گواهی حق پذیره
دهد و پس از فروش، مبلـغ حاصـل از    هاي مزبور را در بورس اوراق بهادار در معرض فروش قرار می گواهی

  .کند هاي مربوط به حساب سهامدار واریز می فروش را پس از کسر ارزش اسمی و هزینه
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  :نمودار گرافیکی فروش سهام -

  1 2 3 4 5 6 

مراجعه متقاضـی فـروش    - 1
 سهام به کارگزار

 

ــفارش   - 2 ــرگ س ــل ب تکمی
 فروش

 

 ارائه اصل برگ سهام  - 3
 

توضیح نـوع مغـایرت بـه      - 4
مشـتري و تحویـل اصــل   
برگ سـهام بـه مشـتري    

 )ور رفع آنبه منظ(

ارائه یک نسخه از برگ  - 1
سفارش فروش و اصـل  
برگ سهام بـه شـرکت   
سپرده گـذاري توسـط   
کـــارگزار بـــه منظـــور 

 سپرده نمودن
ــات   - 2 ــق مشخصـ تطبیـ

منـــــدرج در بـــــرگ 
سفارش فروش و اصـل   
ــات  ــا اطلاعـ ســـهام بـ
موجــــود در ســــامانه 

معــــاملات توســــط   
 شرکت سپرده گذاري

ــوع  - 3 مشــخص نمــودن ن
مغایرت و عودت اصـل  

ــهام و بــرگ   بــرگ س
سفارش فروش توسـط  
شرکت سپرده گـذاري  
به کارگزار فروشنده در 
 صورت وجود مغایرت  

تحویل برگ سـهام بـه    - 1
واحــد خزانــه و تعیــین 
کــد معــاملاتی توســط 
شرکت سپرده گـذاري  
 در صورت عدم مغایرت

ورود سفارش فروش به  - 1
رایانه توسط کارگزار بـا  
ــایر    ــت و س ــظ نوب حف

 شرایط
 

ــه  - 2 ــط انجــام معامل توس
ــه و کــاهش ارزش  رایان
دارایی سهام فروشـنده  
 به میزان حجم معاماله

تسویه وجوه و پرداخت  - 1
وجه حاصـل از فـروش   
ــاب   ــه حسـ ــهام بـ سـ

 کارگزار فروشنده

ي  تحویل گـواهی نامـه   - 1
ــه   ــهام معامل ــده س مان
نشــده بــراي فروشــنده 
ــارگزار   ــط کـــ توســـ

 فروشنده
 

ــه    - 2 ــواهی نام ــل گ تحوی
سهام به مشتري توسط 

 ریدارکارگزار خ

 در کارگزاري در سپرده گذاري در خزانه سامانه معاملات تسویه وجوه تسویه اوراق وپایان معاملات



 
 

 

 


