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  به نام خدا
  هاي عضو  اوراق بهادار تهران درخصوص کارگزاريبورسوظایف و اختیارات شرکت  دستورالعمل

  
و بـه   1384قـانون بـازار اوراق بهـادار مـصوب آذرمـاه      ) 35(و مـادة   ) 1( مـادة    6جهت اجراي مفاد بنـد      در       

، هاي عـضو خـود   کارگزاري در خصوص  اوراق بهادار تهرانبورسمنظور تعیین وظایف و اختیارات شرکت       
  .اوراق بهادار رسیدو  بورسبه تصویب هیأت مدیره سازمان  3/5/1386در تاریخ این دستورالعمل 

  ) 1 (هماد
  :شوند اصطلاحات به کار رفته در این دستورالعمل به شرح زیر تعریف می

  .1384قانون بازار اوراق بهادار مصوب آذرماه سال  :     قبا  -الف 
  . و اوراق بهاداربورسسازمان  :     سبا -  ب 
   اوراق بهادارتهران بورسشرکت  : بورس -  ج  

  .منظور کارگزار عضو بورس اوراق بهادار تهران است : کارگزار -د     

  ) 2(ماده 
کنتـرل مـدارك ماهانـۀ       فـرم  مربوطـه،    مقـررات اهانه مطابق   هاي م   پس از دریافت گزارش    بورس

 ،نماید و درصورت مـشاهده هرگونـه نقـص    میتکمیل ، )1(ست شمارهمطابق پیوها را     کارگزاري
وجـود هـر گونـه    . دهـد  مـی اطـلاع  مربوطـه   ارگزاري  ک کتباً به    هفت روزکاري موضوع را ظرف    
 بـورس ، بـه منزلـۀ عـدم دریافـت گـزارش توسـط       فرمهاي مذکور براساس این   نقص در گزارش  

  .باشد می
هـاي   بـار در ارسـال گـزارش    ک سال بـیش از یـک  که کارگزار در طول ی در صورتی  ):1(تبصرة  

مربوطـه را رعایـت ننمایـد،    مقـررات   هـاي تعیـین شـده در           مهلـت  ،موضوع این مـاده   
هـا و    موظـف اسـت موضـوع را بـه مرجـع رسـیدگی بـه تخلفـات کـارگزاري          بورس

  .  گزارش نمایدسبامدیریت نظارت بر کارگزاران 

    )3 (هماد
حـداکثر   بـورس داراي نقص نباشـد،   )2(افتی موضوع مادة  دریماهانۀ  هاي    که گزارش   درصورتی

 ها را براي هـر   بررسی ماهانه کارگزاري  فرم   ،ها  پس از دریافت این گزارش    کاري   روز   15ظرف  
کـه پاسـخ بـه هـر یـک از سـؤالات           و در صـورتی    ، تکمیـل  )2(کارگزاري مطابق پیوست شمارة     

 روزکـاري پـس از اتمـام مهلـت     10ف مذکور در این فرم منفی باشد، توضیح کارگزاري را ظـر     
هفـت  ظـرف  کننـده نبـودن توضـیحات کـارگزاري،        در صورت قـانع    دریافت و    ،تکمیل این فرم  
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 و مـدیریت  هـا  ت خود بـه مرجـع رسـیدگی بـه تخلفـات کـارگزاري      ا به همراه نظر    بعد روزکاري
رگزاري مـانع   عدم دریافت یا عدم ارائه توضیحات کـا     .نماید  می ارسال   سبانظارت بر کارگزاران    

  .از ارسال این گزارش به مراجع مذکور نخواهد بود

  )  4 (هماد
. دهـد  قبل از آغاز هر سال برنامه رسـیدگی سـالانه خـود را تهیـه و بـه سـازمان اطـلاع مـی             بورس  

   .نماید سازمان نظرات اصلاحی خود را در مورد این برنامه به بورس اعلام می

  )  5(ماده 
ه ها که در برنامـه سـالان   هاي کارگزاري فاتر مرکزي و شعب و نمایندگی  در هر بازدید از د     بورس

 گزارش بازدید از کـارگزاري را مطـابق نمونـه پیوسـت         فرم   بینی نموده است    رسیدگی خود پیش  
که پاسخ به هریک از سؤالات مطـرح در ایـن فـرم منفـی                 درصورتی. نماید میتکمیل  ) 3(شماره  
 از تاریخ تکمیل این فـرم  کاري روز15ي مربوطه را ظرف  ارگزارک باید توضیحات    بورسباشد،  

 15 ظـرف مـدت   بـورس به همراه نظـرات   کننده نبودن این توضیحات       در صورت قانع  دریافت و   
هـا و مـدیریت    کننـده بـه تخلفـات کـارگزاري       از اتمام این مهلت بـه مرجـع رسـیدگی          کاريروز

دم ارائه توضـیحات کـارگزاري مـانع از    ا عیعدم دریافت .  ارسال نماید  سبانظارت بر کارگزاران    
  .نخواهد بودمذکور گزارش به مراجع این ارسال 
ــصر در برنامــه ســالانه دوره بررســی در فــرم مــذکور در ایــن مــاده  چگــونگی انتخــاب  ) :1 (ةتب

  .شود بینی می رسیدگی شرکت پیش
فی ذکـر شـده   اي و تـصاد    هرگاه در فرم گزارش بازدید از کارگزاري، بررسی نمونـه          ):2(تبصرة  

هــاي   بایــد کــاربرگی بــه همــین منظــور تهیــه نمایــد کــه در آن روش بــورسباشــد، 
فـرم  ضـمیمۀ  یج رسیدگی به نحو کافی مستند شـود وبـه          ها و نتا    رسیدگی شامل نمونه  

موارد مورد نظر خـود را      تواند     می سبا. نگهداري گردد پروندة کارگزاري   مذکور در   
   .  اعلام نمایدبورسبه مورد  در این

   )6(ماده 
 کـه مـصوب مجمـع     ي کـارگزار مـالی هاي  دریافت صورت روزکاري پس از 15حداکثر   بورس

هـاي   براساس صـورت ) 4(ها را مطابق پیوست شماره ، فرم بررسی سالانه کارگزاري    عمومی است 
نمایـد   مـی دریافتی، براي هر کارگزاري تکمیل ها و مدارك  مالی حسابرسی شده و سایر گزارش    

در صـورتیکه  . دهـد  میسابرس و بازرس قانونی آن کارگزاري را مورد بررسی قرار          و گزارش ح  
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جواب هر یـک از سـؤالات مـذکور در ایـن فـرم منفـی باشـد یـا کـارگزاري براسـاس گـزارش                     
 روزکـاري  15ظـرف   بـورس ررات تخلف نموده باشد،   حسابرس و بازرس قانونی از قوانین و مق       

در  ي را در خـصوص هـر یـک از مـوارد دریافـت و     پس از پایـان ایـن مهلـت توضـیح کـارگزار      
 هفـت روزکـاري   به همراه نظرات خـود حـداکثر ظـرف    کننده نبودن این توضیحات    صورت قانع 

ارسـال   ،سـبا ها و مـدیریت نظـارت بـر کـارگزاران      بعد به مرجع رسیدگی به تخلفات کارگزاري     
  .نماید می

  ) 7(ماده 
  : داراي اختیارات زیر استبورس، الاجرا شدن این دستورالعمل از تاریخ لازم

  ؛ي عضو خودها به کارگزاريا نمایندگی یاعطاي مجوز ایجاد شعبه  ) الف
  اعطاي مجوز ایجاد تالار اختصاصی؛  )   ب
  ؛ي عضو خودها  به کارگزاريبورس اعطاي حق دسترسی به سامانۀ معاملاتی  )   ج
و هـت دسترسـی بـه سـامانۀ معـاملاتی       جهاي عضو     کارکنان کارگزاري  صدور مجوز براي      )    د

  ؛بورسهاي معاملات  ورود به محل
هاي عضو خود و مدیران و کارکنان آنهـا در راسـتاي انجـام                دریافت اطلاعات کارگزاري    )   هـ

  وظایف محوله؛
 مقـررات  .نمایـد  مـی قـررات را رعایـت   م در اجراي اختیارات موضـوع ایـن مـاده       بورس: تبصره  

ایـن   5در پیوسـت شـمارة    اوراق بهـادار  بـورس   عـضو هاي ارگزاريموجود در رابطه با ک  
  .اند دستورالعمل فهرست شده

  ) 8(ماده 
کـارگزارانی کـه در حـال حاضـر     پـذیرش اعـضاء توسـط بـورس،       تا تصویب مقررات مربوط به      

    .شوند رند به عنوان  عضو بورس پذیرفته میدامجوز فعالیت در بورس اوراق بهادار را 
  

  )9(ماده 
ات توسط اعـضاي خـود     رعایت قانون و مقرر   بررسی لازم جهت اطمینان از      ورس موظف است    ب

 بـه تخلفـات    و در صورت مشاهده هرگونه تخلف موضـوع را بـه مرجـع رسـیدگی      را انجام داده،  
  .دگزارش کن سباو کارگزاري ها 
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  )10(ماده 
هـا و همچنـین هـر     هاي آنر ماه گزارشی از وضعیت کارگزاران فعال و غیر فعال و شعبه  هورس  ب

تهیـه و بـه   را ها  سه ماه گزارشی از بازرسی انجام شده از شرکت هاي کارگزاري و شعبه هاي آن          
  .نماید می ارسال سبا
  

  )11(ماده  
تواند بـراي انجـام مـوارد مـذکور در ایـن دسـتورالعمل از خـدمات حـسابرسان معتمـد               بورس می 

  .سازمان استفاده نماید
  

  )12(ماده 
  .شود ها و مدارك رسیدگی بورس، در پرونده مخصوصی نگهداري می خه از کلیه فرمک نسی

  
  )13(ماده 

  . تواند اصلاحات لازم در این دستورالعمل را جهت تصویب به سبا پیشنهاد دهد بورس می

  ) 14(ماده 

  . دارد ال میها را بلافاصله به سبا ارس                بورس یک نسخه از مصوبات خود درخصوص کارگزاري

  ) 15(ماده 

به تصویب هیأت مدیره سـبا رسـید و    3/5/1386 تبصره در تاریخ 4ن دستورالعمل در پانزده ماده و                 ای
  .الاجرا است  لازم1386از پانزدهم مردادماه 
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  عضوهاي   درخصوص کارگزاري اوراق بهادار تهراندستورالعمل وظایف و اختیارات شرکت بورس
  )1پیوست  (

  
  به نام خدا

  
تاریخ تهیه                   :  نام شرکت کارگزاري 

:  
  :صفحه                   :  ماه مورد گزارش 

  ها فرم کنترل مدارك ماهانه کارگزاري
  

  توضیحات  ن/م  خیر  بلی  سؤال  ردیف

1  
بـی  هاي ماهانه دریافتی از کارگزاري طبق دستورالعمل مربوطه؛ بـه ترتی  آیا تمام صفحات گزارش 

شـوند، امـضاء شـده و بـه ضـمیمه نامـه رسـمی          که مکاتبات عادي شرکت کارگزاري امضاء مـی       
  شرکت کارگزاري ارسال شده است؟

        

2  
هاي کارگزاري در پایان هر ماه مورد گزارش بـا ذکـر نـام شـرکت      آیا فرم مانده برخی از حساب    

 تعـداد کـل صـفحات در    کارگزاري،  تاریخ تهیه گزارش، شماره آخرین سند، شـماره صـفحه و    
  بالاي هر صفحه و امضاي مقام مجاز در زیر کل صفحات ارسال شده است؟

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

3  
آیا تراز آزمایشی کل به تاریخ پایان ماه مورد گزارش با ذکر نام شرکت کارگزاري، تاریخ تهیـه        

شماره آخرین سند، شماره صفحه و تعداد کل صفحات در بالاي هر صفحه، و امـضاي           گزارش،  
  مقام مجاز در زیر کل صفحات ارسال شده است؟

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

4  
کر نام شرکت کارگزاري، آیا تراز آزمایشی کل تعدیل شده به تاریخ پایان ماه مورد گزارش با ذ       

تاریخ تهیه گزارش، شماره آخرین سند، شماره صفحه و تعداد کل صفحات در بالاي هر صفحه             
  و امضاي مقام مجاز در زیر کل صفحات ارسال شده است؟

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

5  
هاي بانکی و وجـوه نقـد    بانکی و وجوه نقد در تراز تفصیلی حسابهاي  آیا مجموع مانده حساب   

  با مانده حساب وجوه نقد در تراز کل مطابقت دارد؟
        

6  

هـاي بـانکی و وجـوه نقـد،      هاي بانکی گزارش شده در تراز تفصیلی حساب آیا براي کلیه حساب  
حساب بانک در تـاریخ   صورت مغایرت بانکی در تاریخ پایان ماه مورد گزارش به همراه صورت        

پایان ماه مورد گزارش و روز بعد از آن، فهرست اقلام باز و گزارش توضیح اقلام باز در صورت        
  سال شده است؟لزوم، ار

        

7  
  

  آیا جدول اطلاعات اسناد در جریان وصول به طور کامل تکمیل و ارائه شده است؟
  

        

          است؟ شده ارائه آیا گزارش مانده حساب تعدیل شده مشتریان بدهکاروبستانکارکارگزاري  8

9  
شـرکت   در مـاه مـورد گـزارش بـا ذکـر نـام        "حساب کنترل تهـاتر وجـوه مـشتریان       "آیا گردش   

کارگزاري، تاریخ تهیه گزارش، شماره آخرین سند، شـماره صـفحه و تعـداد کـل صـفحات در                  
  بالاي هر صفحه و امضاي مقام مجاز در زیر کل صفحات ارسال شده است؟

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

10  
 در گـزارش گـردش ایـن    "کنترل تهـاتر وجـوه مـشتریان   " آیا گردش بدهکار و بستانکار حساب     

  حساب با گردش بدهکار و بستانکار آن در تراز کل، مطابقت دارد؟
        

11  
شده مشتریان  آیا تفاضل مانده حساب مشتریان بدهکار و بستانکار در گزارش مانده حساب تعدیل   

  برابراست؟ شده تعدیل درترازکل مشتریان بدهکار و بستانکار کارگزاري با مانده حساب
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12  
 به تاریخ پایان ماه مورد گزارش بـا ذکـر     " گذاري در سهام شرکت     حساب سرمایه "آیا تراز معین    

نام شرکت کارگزاري، تاریخ تهیه گزارش، شـماره آخـرین سـند، شـماره صـفحه و تعـداد کـل              
  است؟صفحات در بالاي هر صفحه و امضاي مقام مجاز در زیر کل صفحات ارسال شده 

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

13  

 به تفکیک مـشتریان بـه تـاریخ    " گزارش مانده سنی بستانکاران بیش از یک ماه کارگزاري         "آیا  
پایان ماه مورد گزارش، با ذکر نام شرکت کارگزاري، تاریخ تهیه گزارش، شماره آخرین سـند،              

ه صفحه و تعداد کل صفحات در بالاي هر صفحه و امضاي مقام مجاز در زیر کل صفحات          شمار
  ارسال شده است؟

      
فقط در صورت وجود نقص عمده به       

ــاده   ــابق مـ  2تـــشخیص بـــورس، مطـ
  .عمل شوددستورالعمل 

  
  :کننده  تهیهخانوادگی  نام و نام

  
 :امضاء    
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  )2پیوست (هاي عضو  درخصوص کارگزارياوراق بهادار تهران یارات شرکت بورس دستورالعمل وظایف و اخت
  

  به نام خدا
  

تاریخ تهیه                   : نام شرکت کارگزاري 

:  

  :صفحه                   : ماه مورد گزارش 

  ها فرم بررسی گزارش ماهانه کارگزاري
  

  توضیحات  ن  /م  خیر  بلی  سؤال  ردیف

          اند؟ العمل مربوطه به موقع ارسال شدهآیا گزارش ماهانه مطابق دستور  1

          آیا حساب اتاق پایاپاي در تراز تعدیل شده بدون مانده است؟  2

3  
 در "حساب جاري معاملاتی مشتریان"هاي بانکی که به عنوان       آیا کلیه حساب  

انـد، قبـل از تـاریخ      هاي بانکی و وجوه نقد گـزارش شـده          تراز تفصیلی حساب  

  اند؟  معرفی شدهبورس به تهیه گزارش، رسماً
  

    
  

4  
و وجوه نقـد  هاي بانکی  حسابدر تراز تفصیلی هاي بانکی که   آیا کلیه حساب  

از نـوع حـساب   انـد،   گـزارش شـده  به عنوان حساب جاري معـاملاتی مـشتریان    
  جاري بانکی هستند؟

  
    

  

5  
هـاي کـل تعریـف شـده      آیا حساب اسناد در جریان وصـول در سـطح حـساب        

  است؟
  

    
  

6  
هاي پیش، به نظـر    در ماه"حساب اسناد در جریان وصول    "آیا با توجه به مانده      

رسد که شرکت کارگزاري به صورت کامل اسناد تجاري دریافتنی خود را  می
  کند؟  ثبت می"حساب اسناد در جریان وصول"در موقع دریافت در 

  
    

  

7  
 در " مـشتریان حـساب کنتـرل تهـاتر وجـوه    "آیا براساس تراز آزمایشی ماهانه،      

  هاي کل مطابق مقررات مربوطه ایجاد گردیده است؟ سرفصل حساب
  

    
  

8  
هـا،   گذاري کارگزاري در سهام سایر شـرکت   آیا مجموع مانده حساب سرمایه    

 درصـد حقـوق صـاحبان سـهام     70برابر یا کمتـر از سـرمایه پرداخـت شـده یـا        
  کارگزاري است؟

  
    

  

        دارك ماهانه ارسالی، در پایان مـاه مـورد    آیا کارگزاري براساس اطلاعات و م       9



 8

  مربوطه است؟مقررات گزارش فاقد کسري وجوه مطابق تعریف 

10  
درصورتی که مانده حساب جاري شرکاء داراي مانده بدهکار باشـد، آیـا ایـن      

  رسد؟ مانده با توحه به سرمایه کارگزاري معقول به نظر می
  

    
  

  
نام و نام خانوادگی            :کننده  تهیهخانوادگی نام و نام

            :تأییدکننده 
  :امضاء                     :امضاء   
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  هاي عضو دستورالعمل وظایف و اختیارات شرکت بورس اوراق بهادار تهران درخصوص کارگزاري
 )3پیوست  (

  
  به نام خدا

  
دوره                   : نام شرکت کارگزاري 

   :بررسی
 تاریخ تهیه                     : حل بازدیدم
:  

شماره                   : نشانی محل بازدید 
  1:  صفحه 

  فرم گزارش بازدید از کارگزاري
  

  توضیحات  ن/م  خیر  بلی  سؤال  ردیف

1  
آیا محل مورد بازدید داراي تابلوي مناسب در رؤیت عمـومی حـاوي نـام     

          باشد؟ شرکت کارگزاري و عنوان محل می

 با ذکر عنـوان آن اعـلام   بورس و سباقبلاً به آیا نشانی محل مورد بازدید       2
  شده است؟ 

        

          آیا محل مورد بازدید، داراي کاربري اداري یا تجاري است؟  3

 بـورس  و سـبا آیا فهرست اسامی شاغلین در محل مورد بازدید، قبلاً بـه       4
  اعلام گردیده است؟

        

5  
 ــ    ــورد بازدی ــارگزاري در محــل م ــاغل ک ــان ش ــه کارکن ــا کلی د داراي آی

  باشند؟ مجوزهاي لازم می
        

6  
اي و تـصادفی، فـرم مشخـصات مـشتریان کـارگزاري          آیا با بررسی نمونـه    

مطابق مقررات مربوطه تنظیم و مدارك مربوط به شکل صحیح دریافت و     
  گردد؟ بایگانی می

        

7  
ــه  ــا بررســی نمون ــا ب اي و تــصادفی، اطلاعــات مــشتریان کــارگزاري و   آی
ــد و ــروش آنسفارشــات خری ــستم     ف ــررات مربوطــه در سی ــا مطــابق مق ه

  شود؟ کامپیوتري کارگزاري ثبت می
        

8  
تواننـد از طریـق سیـستم     آیا در مکان مورد بازدیـد، کارکنـان مـسئول مـی          

حسابداري شرکت کارگزاري، هر آن به درخواسـت مـشتري، اطلاعـات             
  تفصیلی گردش حساب وي را به تاریخ پایان روز قبل ارائه دهند؟

        

9  
آیا سیستم حسابداري شرکت کارگزاري در مکان مورد بازدید، قـادر بـه            

  .براي شعبه و نمایندگی مورد  ندارد        باشد؟ ارائه تراز تعدیل شده می

        اي و تصادفی انتقال طلب مشتریان، مقررات مربوطه بـه      آیا با بررسی نمونه     10
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  شود؟ طور کامل رعایت می

11  
هاي خرید، مقـررات   اي و تصادفی، براي کلیه سفارش       هآیا با بررسی نمون   

          شود؟ مربوطه به طور کامل رعایت می

12  
اي و تــصادفی، مقــررات مربوطــه در ارائــه گــواهی  آیــا بــا بررســی نمونــه

          شود؟ تجمعی سپرده سهام به خریدار به طور کامل رعایت می

13  
 در دریافـت و اجـراي   اي و تصادفی، مقـررات مربوطـه   آیا با بررسی نمونه 

  شود؟ سفارش فروش به طور کامل رعایت می
        

  
نام و نام خانوادگی            :کننده  تهیهخانوادگی نام و نام

      :تأییدکننده 
  
 : امضاء                     :امضاء   
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دستورالعمل وظایف و اختیارات شرکت بورس اوراق بهادار تهران درخصوص 
  هاي عضو کارگزاري

 )4پیوست  (
  

  به نام خدا
  

 کننده تهیه                  : نام شرکت کارگزاري 

:  

 تاریخ تهیه                   : سال مالی منتهی به

  :گزارش 

  ها فرم بررسی سالانه کارگزاري

  توضیحات  ن/م  خیر  بلی  سؤال  ردیف

1  
هاي مالی حـسابرسی شـده کـارگزاري و سـایر مـدارك و        آیا صورت 

          رسال شده است؟اطلاعات مربوطه مطابق مقررات به موقع ا

2  

آیا در انتخاب یا تغییر حسابرس کارگزاري، مقررات مربوطـه رعایـت      
  شده است؟

      

کــه حــسابرس شــرکت تغییــر  درصــورتی
یافته و علل تغییـر از نظـر بـورس منطقـی          
نباشد، موضـوع بـه مـدیریت نظـارت بـر           

  . گزارش شودسباکارگزاران 

3  
بوطـه را رعایــت  آیـا حـسابرس در صـدور گــزارش خـود مقـررات مر     

  نموده است؟
        

          آیا کارگزار در تغییر سهامداران خود مقررات را رعایت نموده است؟  4

5  
آیا اطلاعات و مدارك تغییرات در سهامداران کارگزاري، به موقع بـه    

          بورس ارسال شده است؟

6  
هاي مـالی   یادداشت پیوست صورتهاي بانکی که در     آیا کلیه حساب  

انـد، از نـوع     حساب جاري معـاملاتی مـشتریان گـزارش شـده       به عنوان 
  حساب جاري بانکی هستند؟

        

7  
گذاري کارگزاري در سهام سایر  هاي سرمایه   آیا مجموع مانده حساب   

 درصـد حقـوق   70شده یـا   ها، برابر یا کمتر از سرمایه پرداخت       شرکت
  است؟کارگزاري صاحبان سهام 

        

8  
اري شرکاء داراي مانـده بـدهکار باشـد،    که مانده حساب ج   درصورتی

          رسد؟ آیا این مانده با توجه به سرمایه کارگزاري معقول به نظر می
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9  
هاي مالی کارگزاري مقبول یا  آیا اظهارنظر حسابرس در مورد صورت    
        مشروط با بندهاي شرط قابل قبول است؟

در صــورت مـــشروط بـــودن اظهـــارنظر  
) ودنتـشخیص قابـل قبـول ب ـ      (حسابرس،  

  بندهاي شرط، به عهده بورس است؟
  

  
نام و نام خانوادگی            :کننده  تهیهخانوادگی نام و نام

                    :تأییدکننده 
  

 : امضاء                     :امضاء   
  


